
 Month/Year              

月/年份： EIN 公司税号: Tel. 电话：

日期
Date

Jan.

一月
Feb.

二月
March

 三月
April

四月
May

五月
June

六月
July

七月
Aug.

八月
Sep.

九月
Oct.

十月
Nov.

十一月
Dec.

十二月 总和 Total

總營業額 

sales

買貨
Purchase

租金
Rent

修理
Repair

廣告
Adv.

工资      

 Wage

電費
Ele

煤氣
Gas

電話
Tel

垃圾
Garbage

保險
Ins

专业费
Pro. Fee

刷卡费     

 POS

网单费 

online fee

水費          

Water

杂货费
Supplies

執照費 

Permit

 清潔 

Cleaning

車費用      

Auto Exp.

警钟           

Alarm

器具租
Equip Rental

税                  

Tax

杀虫 

PestControl

盈亏             

Net Income

Above information is true and based on actual records以上提供资料均属事实      President 老板名字： Signature 签名： Date签字日期：

开支 Expenses

Company 公司名：
收入开支表                                    

Income& Expenses Information                                                 



公司名
Corporation 

Name

电话号码
Telephone No.

地址
Address

公司报税号码
EIN Number

公司成立日期
Date Incorporate

何时开始营业
Date Begin 

Business
股東名
Shareholder's 

name

社安号码
S.S. Number

股份
Percentage

股東名
Shareholder's 

name

社安号码
S.S. Number

股份
Percentage

买卖价钱
Purchase Price

何时买卖
Date Purchase
何时裝修
Date of 

Construction

年初存貨
Beginning 

Inventory

支票账户号码 

Checking 

Account#

租按金
Rent Deposit

全年買貨
Total Purchase

银行代号                     

Bank Routing#

電，煤氣按金
Electricity, Gas 

deposit
年底存貨
Ending 

Inventory

月底银行余额           

Ending Balance

電話按金
Telephone 

Deposit
全年用貨
Cost of Goods 

Sold

老板名字   

President Name 簽名                                                日期

Above information is accurate and true to the best of my knowledge.

以上資料全部屬實

其他：如果有裝修，費用多少
If any construction, how much cost $

本年是否有买卖手续
Any transfer on this year, if yes $

公司年結需要資料        Corporation year-end information          

 Starting Date 开始日期                                                       Ending 结束日期


